
 307 暑假返校打掃區域  
【日期時間】  112.07.12(三 ) 8:30~10:30 

＊請衛生股長到衛生組長桌上拿取點名表點名並且統一繳交手機， 10:30 後繳回。  

 

【掃地區域】 (完成前方框請打勾 ) 

 水溝打掃: 8:30 開始 (淤泥挖除) 

四樓會議室左側鐵皮屋前水溝 
三樓桌球教室前走廊水溝 
學務處前~三導辦公室前水溝 

 側門旁柏油地、大門內右側柏油路車道(地下

室車道入口旁) 

 校門口白磁磚區 

 警衛室打掃+窗門框擦拭、天花板蜘蛛
絲清理 

 教務處設備組協助整理書籍(2 人) 

 三樓新興科技教室、二樓雷雕機教室 
(掃+拖；窗門框擦拭) 

 總務處旁穿堂掃+拖(含前役男休息室前
與樓梯三、四前通道地板) 

 誠樸園~資源教室前走廊掃+拖 

 樓梯七、八(四樓~一樓): 
注意樓梯角落、透氣窗欄杆、窗框擦拭  

 教職員工餐廳旁女廁(廁所 K):便器需
刷洗 

 靜思書軒前走廊~白板教室二旁學習角: 
地板掃+拖 

女兒牆擦拭 

 一~四樓長走廊積水去除(廁所 K 內有吸
水拖把與趕水器) 

 洗手台刷洗: 

學務處，三導辦公室前 

教務處、家政辦公室前 

音樂教室一前 

 四樓計畫辦公室資源回收(1 人約 15

分鐘即可!) 

 行政辦公室打掃+一般垃圾處理、窗

門框擦拭 

補校辦公室、自造中心、總務處 

教務處、人會辦公室、校長室 

輔導室，四樓計畫辦公室 

若行政辦公室有回收物，請派員協助回

收並拿到資源回收室分類回收~ 

 家政教室旁女廁:便器、洗手台、地

板需刷洗 

 8:30 植栽澆水: 

2F301~304 前走廊 

3F305~308 前走廊 

中庭 2-3 樓植栽(左右兩側) 

圖書室前  

家政教室前薄荷 

美術教室~科技教室前植栽 

三樓音樂教室~新興科技教室前植

栽 

打掃注意事項 : 

1.中庭內走廊掃地+拖地 

2.廁所小便斗、便器刷洗、地板+垃圾整理；掃具排列整齊，垃圾請直接丟 

  棄至一般垃圾子車! 

3.掃具請優先使用班級教室掃具，若需學務處支援，請事先告知!感謝! 

4.長柄掃把、水溝杓放置於學務處中間大門後方，可取用，記得歸還前請清洗! 

5.水溝汙泥請放置於垃圾袋內直接丟棄一般垃圾子車 

 


