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嘉義市因應疫情實施全市國中小線上教學演練計畫 

一、緣起：因應疫情的不確定，嘉義市政府教育處擬透過全市學校同時演練居家

線上學習，協助各校確認線上教學的量能，及網路、平台的流量壓力測試，

為隨時可能大量學校實施遠距學習做好準備。 

二、依據:嘉義市公私立國民中小學因應疫情停課、補課及居家線上學習實施計

畫。 

三、目的 

(一)因應疫情變化，盡早做好因應措施。 

(二)提早模擬預備，提升師生線上課程的實作知能。 

(三)透過全市共同模擬，確認線上課程教學量能。 

四、時間：5月 7日(星期六)全市學生同步實際線上上課。 

五、同步線上課程作法：當天各班級上課，師生主要演練地點不限(行政人員到

學校，正常上班並可安排協助處理各項狀況)，運用 meet 教室為主要的上課

環境，進行課程。 

    (一)依各校的上課時間，國小實施週三課程，國中實施週四課程為原則，依

課表實施。 

(二)各校每節課的上下課時間均與各校在校原排定時間一樣。 

 (三)實施線上教學時間，以占每節課二分之一為原則(約 20 至 25 分鐘)，教

師仍可依學生學習年段及學習狀況，適度增減線上教學時間。其餘時

間可延伸紙本閱讀、習作或作業撰寫、分組討論、口語發表、口語測

驗、觀看電視教學節目、學生個別適性指導安排.....等多元學習方式

進行(依據教育部110年5月28日臺教授國部字第1100066920號函)。 

(四)為確保學生的學習權益，每堂課的任課老師請確實點名，連絡未上線學

生、了解狀況(亦可由導師掌握學生後，轉知任課老師)，登記學生缺

席狀況；此外，為避免因連絡未上課學生影響正常教學時間，請事先

做好溝通或運用即時訊息推播，提醒學生準時上課並轉知家長。 

(五)為協助了解各班執行情形，教育處依責任區安排巡堂人員進入各班 meet

教室，亦請各校依既有規定安排巡堂；請轉知各任課教師，當教育處

或學校巡堂行政同仁申請進入 meet 教室時，接受進入教室。 

六、學校事前預備事項 

    (一)請各校將演練當天各班的課表(包含任課老師姓名)依附件一送至教育

處備查。 

    (二)各校資訊組長請確認學生的學校帳號，各班先指導家長或學生使用學校

的帳號進入 google 確認帳號無誤之後，請各校進一步確認各班與家長

的聯繫是否暢通，以利臨時狀況的排除與出缺席掌握。 

    (三)請各校製作發放給家長的線上課程實施指引(範例如附件二)，包含家長

如何透過學校網站進入老師的教室、登入學校帳號以及 meet 基本的操
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作流程，協助各校家長運用載具進入 meet 教室方式、掌握學生的帳號，

及各班 5月 7日上課課表、上線時間、上線禮儀等，並將發放之指引

送一份至教育處備查。 

    (四)確認學生在家運用的載具及網路，必要時提供協助，或向教網中心申請

協助。 

    (五)各校確認各班導師在5月7日全市模擬上線上課前(建議在5月5日前)，

已與家長測試完畢，並確認線上互動順暢，有任何問題也請各校資訊

組長協助，或以學校為單位進一步彙整後，與教網討論解決策略。 

    (六)5 月 6 日(星期五)放學，請學生攜帶星期三的課程需使用到的課本、習

作等必要的書本或是操作工具(如直笛或是彩色筆等)返家。 

    (七)請全市教師於5月1日前填具嘉義市各校線上教學運用輔助網站調查表

(https://forms.gle/QzQnYvscoFpcnSR16)(請各校引導全部教師，填

表單時思考運用多元方式進行線上教學策略)，並於 5月 2日前將附件

一及附件二上傳至教育處雲端硬碟(https://reurl.cc/8oyV9M)，以利

彙整。 

七、其他規定： 

(一)請任課教師每節課準時或提早上線，以利學生進入教室並點名。 

(二)居家線上學習時，國小學生請家長協助指導學生在家配合運用載具(筆

電、桌機或手機等)。 

(三)活動辦理時，請隨時留意本府、教育部或中央流行疫情指揮中心最新之

相關規定。 

八、本辦法奉  鈞長核可後實施，修正時亦同。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

https://forms.gle/QzQnYvscoFpcnSR16
https://reurl.cc/8oyV9M
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附件一 

嘉義市 OO國民中(小)學 XX 年級 5月 7日課表 

班級 O 年 O 班 

導師 OOO 

   

(填入第一節課

時間，如：

8:40-9:20) 

領域(科目)    

任課老師姓

名 

   

(填入第二節課

時間，如：

9:30-10:10) 

領域(科目)    

任課老師姓

名 

   

(填入第三節課

時間，如：

10:30-11:10) 

領域(科目)    

任課老師姓

名 

   

(填入第四節課

時間，如：

11:20-12:00) 

領域(科目)    

任課老師姓

名 

   

 (填入第五節

課時間，如：

1:20-02:05) 

領域(科目)    

任課老師姓

名 

   

(填入第六節課

時間，如：

2:15-3:00) 

領域(科目)    

任課老師姓

名 

   

(填入第七節課

時間，如：

3:15-4:00) 

領域(科目)    

任課老師姓

名 

   

(填入第八節課

時間，如：

4:10-4:55) 

領域(科目)    

任課老師姓

名 

   

 

(一個年級一張為原則，學校班級數多一個年級可以兩張；若學校上課時間

略有出入請自行調整) 
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附件二           OO 國民中(小)學登入線上課程指引(範例) 

各位家長：您好! 

    嘉義市政府教育處因應疫情，預計在 5月 7日(星期六)由全市師生共同

模擬練習線上同步上課，為保障學生在疫情時的學習，並維持線上教學量能，

感謝全市關心孩子教育的家長全力配合，讓嘉義市的學子都能做最好的準備，

因應各種改變，也利於家長提早規畫因應。 

    此次操作運用 meet 演練，基本的操作流程請參考學校網頁(請各校資訊

組長將 meet 操作流程放在網頁上供家長練習，亦可以圖檔引導家長按圖索

驥)。 

    (以下指引為範例，請依學校狀況修改，但需要包含如何透過學校網站

進入老師的教室、登入學校帳號以及 meet 基本的操作流程、各班 5月 7日

上課課表、上線時間、上線禮儀等) 

1. 先用學校的帳號密碼登入 google。 

2. 上學校首頁(學校首頁網址)(點選)停課學習專區。 

3. 往下滑到教師名稱，依據該節課表，點選授課教師名字，即可進入教室

上課。，協助各校家長運用載具進入 meet 教室方式、掌握學生的帳號，

及各班 5月 6日上課課表、上線時間、上線禮儀等。 

    4.5 月 7 日的課表如下，請在每節上課前確實點選任課老師的教室進入教

室。        

班級 O 年 O 班 

導師 OOO 

(填入第一節課時間，如：

8:40-9:20) 

領域(科目) 

任課老師姓名 

(填入第二節課時間，如：

9:30-10:10) 

領域(科目) 

任課老師姓名 

(填入第三節課時間，如：

10:30-11:10) 

領域(科目) 

任課老師姓名 

(填入第四節課時間，如：

11:20-12:00) 

領域(科目) 

任課老師姓名 

(填入第五節課時間，如：

1:20-02:05) 

領域(科目) 

任課老師姓名 

(填入第六節課時間，如：

2:15-3:00) 

領域(科目) 

任課老師姓名 

(填入第七節課時間，如：

3:15-4:00) 

領域(科目) 

任課老師姓名 

(填入第八節課時間，如：

4:10-4:55) 

領域(科目) 
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    5.線上學習請確實遵守禮儀：……。 

    6.居家線上學習時，國小學生請家長協助指導學生在家配合運用載具(筆電、

桌機或手機等)。(國中則需請家長注意學生運用網路上線情形) 

    7.有任何問題請洽 OO 國中(小)教務處，電話~~~~。 

                                         嘉義市 OO 國民中(小)學 敬

上 


